PROTOKOL Z KONTROLI

z dnia 19 wrzesnia 2022 r. przeprowadzonej w zwigzku z realizacjg przez Polskie
Towarzystwo Walki z Kalectwem Oddziat Wojewodzki w Szczecinie ul. Wielkopolska
32/U1, 70-450 Szczecin zadania publicznego pn. ,Asystent osobisty osoby
niepetnosprawnej — edycja 2022” w zwigzku z zawartg umowg WSS-1.37.2022.AM

z dnia 09 maja 2022 r. Kontrole przeprowadzono w siedzibie podmiotu

kontrolowanego.

Kontrola realizacji zadania publicznego zostata dokonana przez:

1. Panig Anne Majczyne — Kierownik Zespotu ds. Polityki Zdrowotnej i Oséb
z Niepetnosprawnoscig w Wydziale Spraw Spotecznych na podstawie
upowaznienia Prezydenta Miasta Szczecin nr WO-1.0052.1.333.2022.DH z dnia
31.05.2022 r. do przeprowadzenia kontroli sposobu realizacji zadan publicznych
przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego;

2. Panig Joanne Kotkowiak — Podinspektor w Wydziale Spraw Spotecznych
na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Szczecin
nr WO-1.0052.1.873.2021.DH z dnia 21.12.2021 r. do przeprowadzenia kontroli
sposobu realizacji zadan publicznych przez podmioty prowadzace dziatalnosc

pozytku publicznego.

Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych, kontrolujgcy przedtozyli
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli wynikajgce z Zarzagdzenia

Nr 528/21 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 05 listopada 2021 r. w sprawie zasad
wspotpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzgdowymi

i innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego.

Kontrolg objeto realizacje zadania publicznego pn. ,,Asystent osobisty osoby
niepetnosprawnej — edycja 2022” w zakresie objetym umowg nr WSS-1.37.2022.AM
z dnia 09 maja 2022 r. obowigzujgca w okresie 09.05.2022 r. — 30.11.2022 r.

w zwigzku z pismem z dnia 08 sierpnia 2022 r. (data wptywu 10.08.2022r.) Pani
_w sprawie zastrzezen dotyczgcych realizacji w/w zadania
przez Towarzystwo Walki z Kalectwem Oddziat Wojewddzki w Szczecinie

ul. Wielkopolska 32/U1, 70-450 Szczecin.
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Kontrolujacy dokonali nastepujacych czynnosci kontrolnych:
1) w zakresie sposobu prowadzenia dokumentacji okreslonej w postanowieniach

umowy,
2) w zakresie efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji dziatania.

Powyzszego dokonano na podstawie analizy dokumentow merytoryczno-

finansowych zwigzanych z realizacjg zadania, rozmowy z kontrolowanym.

W toku czynnosci kontrolnych wyjasnien udzielat Pan Leszek Pawlewicz- Prezes

Zarzadu Oddziatu i Pani Anna Storek — Sekretarz Zarzadu.

W wyniku powyzszych czynnosci, kontrolujgcy dokonali nastepujacych

ustalen:

1. Zadanie pn. ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej — edycja 2022”
realizowane przez kontrolowanego skierowane jest do:

— dzieci do 16. roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze
wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej
osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej
egzystencji oraz koniecznosci statego wspotudziatu na co dzieh opiekuna
dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukaciji, oraz

— 0s0b z niepetnosprawnosciami posiadajgcymi orzeczenie o
niepetnosprawnosci o stopniu znacznym lub o stopniu umiarkowanym lub
traktowane na rowni do wyzej wymienionych zgodnie z art. 5 i art. 62 ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573).
zgodnie z programem Ministerstwa Rodziny i Polityki Spoteczne;j.

2. Wedtug oswiadczenia kontrolowanego przyznawanie rodzaju ustug i ich zakresu
godzinowego uzaleznione sg od osobistej sytuacji osoby z niepetnosprawnoscia,
z uwzglednieniem stopnia i rodzaju niepetnosprawnosci.

3. Kontrolowany przyznaje ustugi asystencji osobistej na podstawie Karty zgtoszenia
do Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnej” — edycja 2022.

4. Zakres czynnosci w ramach ustug asystencji osobistej ustalany jest

z uczestnikiem programu w obecnosci wyznaczonego asystenta osobistego.
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5. Kontrolowany dokonuje rozliczenia ustug asystencji osobistej na podstawie
wypetnionej Karty realizacji ustug asystenckich.

6. W siedzibie kontrolowanego znajdujg sie plakaty informujgce o finansowym
wsparciu zadania ze srodkow pochodzgcych z Funduszu Solidarnosciowego
przyznanych w ramach Programu Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej
pn. "Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej - edycja 2022", zgodnie
z zapisami w Programie i Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r.
w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub
z panstwowych funduszy celowych.

7. Koszt jednej godziny zegarowej wynagrodzenia z tytutu Swiadczenia ustug

asystencji osobistej nie przekracza 40 zt brutto wraz z kosztami pracodawcy.

8. Z przedtozonej dokumentacji wynika, ze uczestnicy Programu za ustugi asystencji
osobistej nie ponoszg odptatnosci.

9. W dokumentaciji prowadzonej przez Towarzystwo znajduje sie polisa Grupowe
ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw obejmujgca okres
ubezpieczenia od dnia 15.05.2022 r. do dnia 30.11.2022 r.

10.W czasie kontroli badaniem objeto dokumentacje Pan _
Ustalono, ze:

a) zdatg 25.05.2022 r. Pani _na podstawie pethomocnictwa
_zg’fosi’fa do Programu Panig -
B (' za'aczeniu: karta zgtoszenia do Programu, klauzula

informacyjna, orzeczenie o0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci),

b) Pani ] skorzystata z prawa wyboru osoby, ktéra bedzie

SwiadczyC ustugi asystenta wskazujgc asystenta — p _

(w zatgczeniu pisemne oswiadczenie, ze wskazany asystent jest
przygotowany do realizacji wobec Pani_us’fug
asystencji osobistej),

C) zdatg 25.05.2022 r. zostat wypetniony zakres czynnosci w ramach ustug
asystenta do Programu — brak podpiséw asystenta i uczestnika Programu
(w zatgczeniu zakres czynnosci),

d) z datg 26.05.2022 r. zostata podpisana umowa zlecenie nr_
pomiedzy Polskim Towarzystwem Walki z Kalectwem Oddziat Wojewddzki
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f)

9)

h)

)

k)

w Szczecinie a ||| (v zataczeniu: umowa zlecenie |

oswiadczenie do umowy),

z datg 31.05.2022 r. zostata podpisana karta realizacji ustug asystenta za
miesigc maj 2022 r. — wskazano na niej wykonanie 31,5 h ustug — opis:
opieka, karmienie, sprzatanie; karta podpisana czytelnie przez asystenta

i petnomocnika Uczestnika (w zatgczeniu karta realizacji ustug),
z datg 10.06.2022 r. zostat wystawiony rachunek nr_do

umowy zlecenie nr_ na kwote 1260 zt

brutto brutto, potwierdzenie realizacji przelewu w wysokosci 718,83 zt z dnia
23.06.2022 r. (data ksiegowania — 24.06.2022 r.) (w zatgczeniu rachunek

I potwierdzenie przelewu),

z datg 27.06.2022 r. zostata podpisana karta realizacji ustug asystenta za
miesigc czerwiec 2022 r. — wskazano na niej wykonanie 66 h ustug — opis:
opieka, karmienie, sprzatanie; karta podpisana czytelnie przez asystenta

i petnomocnika Uczestnika (w zatgczeniu karta realizacji ustug),

z datg 10.07.2022 r. zostat wystawiony rachunek nr_ do
umowy zlecenie nr na kwote 2640 zt
brutto brutto, potwierdzenie realizacji przelewu na kwote 1505,49 zt z dnia
13.07.2022 r. (data ksiegowania — 14.07.2022 r.) (w zatgczeniu rachunek

i potwierdzenie przelewu),

z datg 27.06.2022 r. Pani I -0 y'a wypowiedzenie umowy
Zlecenia (w zatgczeniu),

z datg 29.06.2022 r. podpisano zobowigzanie Organizacji do pokrycia

odszkodowania za szkode wyrzgdzong przez asystenta — p. _

w wysokosci 100 zt; 4.07.2022 r. przelew zostat wykonany na wskazane

przez p._ konto (w zatgczeniu zobowigzanie i

potwierdzenie przelewu),

Pani _ ponownie skorzystata z prawa wyboru osoby, ktora

bedzie Swiadczy¢ ustugi asystenta wskazujgc drugiego asystenta —
p._ (w zatgczeniu pisemne oswiadczenie, ze wskazany asystent

jest przygotowany do realizacji wobec Pani_us’fug

asystencji osobistej),
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1)

z datg 04.07.2022 r. zostat wypetniony zakres czynnosci w ramach ustug

asystenta do Programu, dokument podpisany przez p._
i p. G (v zataczeniu zakres czynnosci),

m) z datg 04.07.2022 r. zostata podpisana umowa zlecenie nr_

p)

q)

pomiedzy Polskim Towarzystwem Walki z Kalectwem Oddziat Wojewddzki
w Szczecinie _(w zatgczeniu: umowa zlecenie i oswiadczenie
do umowy),

z datg 29.07.2022 r. zostata podpisana karta realizacji ustug asystenta za
miesigc lipiec 2022 r. — wskazano na niej wykonanie 150 h ustug — opis:
opieka, karmienie, sprzatanie; karta podpisana czytelnie przez asystenta

i petnomocnika Uczestnika (w zatgczeniu karta realizacji ustug),

z datg 31.07.2022 r. zostat podpisany Aneks nr-do umowy zlecenia
nr_ pomiedzy Polskim Towarzystwem Walki z Kalectwem
Oddziat Wojewddzki w Szczecinie a_zmieniajacy numer
rachunku bankowego do przekazywania wynagrodzenia asystenta (w

zatgczeniu aneks),

z datg 31.07.2022 r. zostat wystawiony rachunek nr_ do
umowy zlecenie nr—na kwote 6000,01 zt

brutto brutto, potwierdzenie realizacji przelewu w wysokosci 3597,58 zt z dnia
08.08.2022 r. (w zatgczeniu rachunek i potwierdzenie przelewu),

z datg 31.08.2022 r. zostata podpisana karta realizacji ustug asystenta za
miesigc sierpien 2022 r. — wskazano na niej wykonanie 231 h ustug — opis:
opieka, karmienie, sprzgtanie — dodatkowo na prosbe realizatora programu
dokonano jego uzupetnienia (rozszerzenie opisu wykonanych ustug): opieka —
codzienne mycie, zmiana pampersa, insulina, mierzenie cukru, podawanie
lekdw, zmiana poscieli, odziezy, zmiana poscieli do 4 razy dziennie — wymioty;
karmienie — przygotowywanie positkow, robienie zakupow, karmienie;
sprzatanie — odkurzanie, mycie podtogi, raz na tydzien mycie okien, codzienne
sprzgtanie w pokoju , raz albo dwa razy w tygodniu sprzgtane mieszkanie /
koty; Karta podpisana czytelnie przez asystenta i petnomocnika Uczestnika

(w zatgczeniu karta realizacji ustug i uzupetnienie karty),
z datg 31.08.2022 r. zostat wystawiony rachunek nr_ do

umowy zlecenie 1 [N - ..ot 9240,00 =

brutto brutto, potwierdzenie realizacji przelewu w wysokosci 5544,38 zt z dnia
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09.09.2022 r. (w zatgczeniu rachunek, doktadne wyliczenia sktadnikéw
wynagrodzenia i potwierdzenie przelewu),

11.Z powodu zauwazonych nieprawidtowosci w terminach przelewéw (niezgodnych
z zapisem umowy) zbadano dokumentacje wszystkich asystentow, tj. umowy
Zlecenia w zakresie terminéw wystawienia i optacenia rachunkéw asystentow,
wyciggi bankowe. Stwierdzono, ze wynagrodzenie za Swiadczenie ustug
asystenta osobistego osoby z niepetnosprawnoscig nie zawsze jest wyptacane
w terminie okreslonym w zawartych umowach zlecenie. W toku czynnosci
kontrolnych kontrolowany wniost wyjasnienie, ze wyptaty byty dokonywane
w ciggu 7 dni od podpisania rachunku przez asystenta, natomiast na rachunku
znajduje sie data wydruku rachunku. Ztozone przez kontrolowanego wyjasnienie
nie znalazto odzwierciedlenia w przedtozonych dokumentach merytoryczno-

finansowych zwigzanych z realizacjg zadania w zwigzku z tym zostato odrzucone.

12.W ramach kontroli zbadano nastepujgce dokumenty:
1) umowy zlecenia z asystentami zawarte w ramach Programu
2) rachunki zwigzane z umowami asystentow
3) wyciggi bankowe
4) karty zgtoszenia do Programu
5) karty realizacji ustug asystenta w ramach Programu

6) inna korespondencja pomiedzy Zleceniodawcg a Zleceniobiorca.

Zalecenia pokontrolne

1. Dokonywac doraznych kontroli i monitorowania swiadczonych ustug asystencji
osobistej bezposrednio w miejscu realizacji ustug.
2. Zobowigzac¢ osoby swiadczgce ustugi asystencji osobistej do informowania
o kazdym przypadku realizacji ustugi niezgodnie z programem, m.in.
w przypadku jej realizacji dla cztonkéw rodzin osoby z niepetnosprawnoscia.
3. Przestrzegac terminéw wyptat wynagrodzenia wynikajgcych z umowy zlecenia
i ich aneksowania pod wzgledem sporzgdzania rachunkow, z uwzglednieniem
terminu przedtozenia przez asystentow poprawnie wypetnionej karty realizacji

ustug.
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4. Sprawowac nadzér nad wskazywaniem przez asystenta w karcie realizacji ustug
w kolumnie rodzaj ustugi miejsce wykonania ustugi oraz ich szczegétowego
opisu.

5. W umowach zlecenia wykazywac zatgczniki, m.in. oswiadczenie do umowy.

6. W przypadku podpisywania formularzy przez petnomocnika osoby
Z niepetnosprawnoscig w miejscu czytelnego podpisu opiekuna prawnego

wprowadzi¢ zapis ,petnomocnik”.

W odniesieniu do wydanych zalecen kontrolujgcy oswiadcza, ze:

1) w miejscu realizacji ustug asystencji osobistej bedzie dokonywat doraznych

kontroli i monitorowania swiadczonych ustug;

2) zobowigze osoby $wiadczgce ustugi asystencji osobistej do informowania
o kazdym przypadku realizacji ustugi niezgodnie z programem, m.in. w

przypadku jej realizacji dla cztonkow rodzin osoby z niepetnosprawnoscia;

3) bedzie przestrzegac terminéw wyptat wynagrodzenia wynikajgcych z umowy

zlecenia;

4) zawarte zostang aneksy do umow zlecenia, w ktérych zostanie dookreslony
sposbb sporzgdzania rachunkéw, z uwzglednieniem terminu przedtozenia przez

asystentéw poprawnie wypetnionej karty realizacji ustug;

5) bedzie sprawowaé nadzér nad wskazywaniem przez asystenta w karcie realizacji
ustug w kolumnie rodzaj ustugi miejsce wykonania ustugi oraz ich szczegétowego

opisu;
6) karty realizacji ustug zostang uzupetnione o brakujgce informacje;

7) w nowych umowach bedzie wykazywat zatgczniki, m.in. oSwiadczenie do

umowy;

8) w przypadku podpisywania formularzy przez petnomocnika osoby
Z niepetnosprawnoscig w miejscu czytelnego podpisu opiekuna prawnego

wprowadzony zostanie zapis ,,... - petnomocnik”

Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezen do protokotu/wnosi nastepujgce

zastrzezenia do protokotu:
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Protokot kontroli sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden

doreczono kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Pouczono ze, kontrolowanemu przystuguje, w terminie 7 dni kalendarzowych
od daty jego otrzymania, prawo wniesienia umotywowanych zastrzezen lub

wyjasnien dotyczgcych ustalen ujetych w tresci protokotu.

W przypadku braku zastrzezen lub wyjasnien kontrolowany podpisuje protokot

najpozniej w terminie do 7 dni od jego otrzymania i przekazuje go kontrolujgcemu.

Protokot zawiera 8 ponumerowanych stron.

(podpisy kontrolujgcych) (podpisy kontrolowanego)

(pieczec organizaciji)
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